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INFORMACIÓN BÁSICA

	LUGAR
	HORA DE INICIO (a.m.-p.m.)
	HORA DE FIN (a.m.-p.m.)

	Despacho del Secretario de Servicios Administrativos.
	2:30 p.m.
	5:30 p.m.


TIPO DE REUNIÓN

Reunión ordinaria del Comité Coordinador del SIG.
(CONTROL DE ASISTENCIA

	CARGO
	NOMBRE CONVOCADO
	ASISTIÓ
	FIRMA

	
	
	SI

HORA
	NO
	

	Secretario de Servicios Administrativos.
	Diego Muñoz Salazar.
	
	
	

	Asesor del Alcalde.
	Alirio Rodriguez Vega.
	
	
	

	Secretario de Planeación.
	Luis Angel Muñoz Díaz.
	
	
	

	Secretaria General
	Duber Mary Velasquez A.
	
	
	

	Secretario de Control Interno.
	José David Morales G. Asesor.
	
	
	

	Sub Secretario de Control interno.
	Henry Castro Arango. Asesor.
	
	
	


(INVITADOS
	CARGO
	NOMBRE CONVOCADO
	ASISTIÓ
	OBSERVACIÓN

	
	
	SI

HORA
	NO
	

	Profesional Universitario Organización y Métodos.
	Oscar Duran V. (Invitado).
	
	
	

	Asesor Grupo Regional ISO U. de A.
	Marlo Florez M. (Invitado)
	
	
	

	Profesional Universitario
	Francisco Hernandez Gómez
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DESARROLLO DE LA REUNIÓN
A solicitud el doctor Alirio Rodriguez el ingeniero Durán hizo lectura del orden del día propuesto.
1. CONFIRMACIÓN DE LOS ASISTENTES:

Se hizo verificación del quórum, no asistió la Secretaria General.
2. VERIFICACIÓN DE LOS COMPROMISOS DE LA REUNIÓN ANTERIOR:

Ver plantilla Plan de Mejoramiento. 
3. SEGUIMIENTO CONVENIO MUNICIPIO – U.DE A.
Dice el doctor Alirio, hay una inquietud del alcalde dice que nos metimos en lo académico y donde están los procedimientos porque en tesorería seguimos igual, cuando vamos a hacer los procedimientos?, cuando nos vamos a certificar. Al respecto el Ing. Flórez explicó que actualmente en el COSIG se viene trabajando en la identificación de los trámites y servicios que prestan las diferentes dependencias de la Alcaldía, estos trámites y servicios deberán ser caracterizados en las hojas de vida que proporcionó el DAFP desde el año 2005. El formato de Hoja de Vida de los Trámites incluye en su capítulo 15 los pasos que se deben realizar al interior de la entidad para ejecutar el trámite; por lo que para los trámites que se caractericen en este instrumento no se requerirá levantar procedimientos. Caso contrario presenta el formato Hoja de Vida del Servicio por lo que muy seguramente para estos se requerirán levantar sendos procedimientos.
Desde el proyecto se levantará una propuesta de las actividades que se deberán levantar en los diferentes procesos/dependencias; de esta forma se da respuesta a la solicitud del señor Alcalde.
El Ing. Flórez recordó además que esta primera fase del proyecto se concentra principalmente en la etapa de diseño, la cual consiste precisamente en el levantamiento de toda la información requerida por el SIG; y para ello se tiene una programación que va hasta el mes de julio, precisamente esta es la fase que más tiempo demanda del proyecto.

4. PLENARIA.
La plenaria será el 26 de marzo a partir de la 1:30 p.m. aún no se sabe el lugar, el doctor Diego Muñoz se encarga del tema con el señor Alcalde.
Los temas a tratar en la plenaria son: Presentación nuevos secretarios, Intervención del Sindicato, Marco estratégico, productos del SIG y Desafío 2010.
El señor alcalde decidió que el Representante de la Alta Dirección para el SIG continua siendo el Secretario de Servicios Administrativos es decir el doctor Diego Muñoz Salazar.
5. INFORME AL DAFP SOBRE EL MECI: 

Se hizo evaluación del informe que se va a enviar al DAFP.
6. EVALUACIÓN VIERNES DEL SIG:
7. PROPOSICIONES Y VARIOS:
El doctor Henry Castro dice de que la Política de Calidad que plantea la Universidad de Antioquia tiene muchas redundancias lo que hace es agrandar la política, tiene pleonasmos, lo que se busca es que cumpla los requisitos de la norma. 
El doctor José David Morales dice que la política de Calidad es muy digerible y entendible por los servidores públicos, se debe proponer una que sea más corta que la que propone la Universidad de Antioquia.
El ingeniero Marlo Florez del GRISO dice que la universidad hizo una propuesta acorde con los requisitos de la norma. Se empezó a revisar la política de Calidad a la luz de la norma, es decir de acuerdo con los requisitos que debe tener la política de Calidad.

El doctor Alirio Rodriguez propone que Control Interno redacte una propuesta de Política de Calidad más corta para llevar al Consejo de Gobierno, queda para el 2 de marzo.
En cuanto a los formatos de Planes de Mejoramiento que se derivan de las actas el doctor Henry Castro dice: Sabemos que hay unos planes de mejoramiento de la contraloría producto de las auditorias. El municipio no esta en capacidad de resolver todos esos planes de mejoramiento con un formato que tiene una cantidad de columnas, donde la gente no sabe que es una acción correctiva, preventiva y de mejora.
8. COMPROMISOS:
Los integrantes del comité revisarán el reglamento del Comité Coordinador.
Para cada reunión traer plan de mejoramiento.

Se hará una capacitación sobre planes de mejoramiento para los integrantes de los comités, a fin de que comprendan el alcance y las ventajas de hacer estos planes de mejoramiento.
Ver Plan de Mejoramiento.
9. PROXIMA REUNIÓN:
	LUGAR
	FECHA (aaaa-mm-dd)
	HORA DE INICIO (a.m.-p.m.)

	Despacho del Secretario de Servicios Administrativos.
	2010-03-02
	2:00 p.m.


10. FIN DE LA REUNIÓN

Sin otros temas pendientes se da por terminada la reunión.[image: image1.png]



	Elaboró
Profesional Universitario de Organización y Métodos.
	Aprobó
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